~ PHONG GD&BT CHUONG MY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PONG PHUONG YEN Déc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé://)—g/QB—THCS Déong Phuong Yén, ngay Zothdng 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia xép loai can bd, vién chire, ngudi lao dong
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS PONG PHUONG YEN

Can ctr Biéu 1¢ truong THCS, truong THPT va trudng phd théng cé nhidu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020/TT-BGDPT, ngay 15 thang 9 nim
2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao; Can cr Thong tu sb 28/2009/TT-
BGDDT cua Bo GD&PT ban hanh ngay 21 thang 10 nam 2009 va thong tu sb
15/2017/TT-BGD BT ngay 09 thang 06 nim 2017 cta B) truéng B6 GD&DT quy
dinh vé ché o lam viéc déi véi gido vién phd théng;

Can ctr Quyét dinh s 1769/QD-UBND ngay 29/4/2020 cta Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc
va khung nang luc vi tri viéc lam trong cac co s¢ gido duc cong lap trén dia ban
thanh phé.

Thyc hién Quyét dinh sé 986-QD/HU ngay 11/11/2021 cia Huyén uy
Chuong My vé Ban hanh quy ché danh gia xép loai hang thang d6i véi can bo,
cong chire, vién chire va lao dong hop dong trong hé théng chinh tri huyén Chuong
M§. Quyét dinh sé 1731-QB/HU ngay 09/9/2022 cta Huyén iy Chuong My vé
viéc sira d6i, bd sung Quyét dinh sb 986-QD/HU ngay 11/11/2021

Hudng dan s6 395/HD-UBND ngay 16/11/2020 cta Chu tjch UBND huyén

Chuong M¥ vé viéc Hudng dan dénh gia va xeép loai chat luong hang nam ddi véi

can bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop df‘mg lam viéc trong céc co quan nha

nudc, don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan ly ciia UBND huyén
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché danh gia xép loai cén b, vién chirc, nguoi lao dong
nam hoc 2024 — 2025 cua truong THCS Doéng Phuong Yén.

Diéu 2. Quy ché nay duoc bd sung stra doi va théng qua Hoi nghi Cong
chtre, vién chire va ngudi lao dong hang ndm khi khéng con phu hop hodc c6 nay
sinh céc van dé méi. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki.

_ Piéu 3. Cac bd phén chiic nang trong nha trudng, cac ong ba trong Héi dong
nha truong THCS Dong Phuong Yén va don vi, ca nhan c6 lién quan co trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- HT, PHT;

- Ban Th-KT;
- Luu: VT.
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QUY CHE
D4nh gia xép loai vién chikc, ngwoi lao dong nim hoc 2024 — 2025
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6455/0P-THCS DPY ngay Z0thang Inam 2024
cua Hiéu truong truong THCS Déng Phuong Yén)
Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twrong ap dung

Quy che nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thdm quyén, trinh tu, thi tuc
danh gia, xép loai chat lugng hang nam dbi véi can bg, cong chirc, vién chure,
ngudi lao dong trong nha truong.

Diéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng can bg, cong chire, vién chire

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dép, thién
vi, hinh thtc; bao dam dang tham quyén quan ly, danh gia can b, cong chirc, vién
chuec.

2. Viéc danh gia, xép loai chéat luong phai cén ctr vao chic trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong viéc, san pham
cu thé; dbi véi can bd, cong chur, vién chirc lanh dao, quan ly phai gan véi két qua
thuc hién nhiém vu cta co quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

3. Can bo, cong chirc, vién chtc , nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong
nam chua da 06 thang thi khong thu’c hién viéc danh gia, xép loai chét luong
nhung van phai kiém diém thdi gian cong tac trong nam, trr trudng hop nghi ché
do thai san.

Can b9, cong chtrc, vién chtic, ngudi lao dong nghi khéng tham gia cong tac
theo quy dinh cta phap luat trong nam tr 03 thang dén duai 06 thang thi van thuc
- hién danh gia nhung khong xép loai chét luong & mitc hoan thanh tét nhiém vu tro
l1én
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Can bo, cong chuc, vién chic nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xep loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chét lugng cua
thoi gian lam viéc thuc té cuiia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong can bo, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh tai quy dinh nay dugc sir dung 1am co s& dé lién théng trong danh gia,
xép loai chat luong dang vién.

6. Cap nao, nguoi nao truc tiép lanh dao, giao viéc thi dong thoi thuc hién
nhéan xét, danh gia, xép loai. Hiéu truong quyét dinh danh gia, xep loai vién chirc
va lao dong hop ddng theo phan clp quan ly. Hiéu truong, Pho hi¢u trudng chiu su
~danh gid xep loai hang ndm ctia Huyén Gy Chuong M§y. Phong GD&DT danh gia
xép loai hang thang d6i v6i Hidu trudng.

7. Viéc danh gi4 hang nim cin ctr trén két qua danh gia hang thang va qua
trinh céng tac cla vién chirc, ngudi lao dong.

Dieu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc, nguoi
lao dong thudc nha truwong

1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tic to chire, ky luat cua Dang, nhat la nguyén téc
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;



b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh 14p trudng; khéng
dao dong trudc moi khoé khian, thach thuec;

c) Pat loi ich ctia Pang, qubc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

d) C6 y thie nghién cuu, hoc tp, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
H6 Chi Minh, nghi quyet chi thi, quyét dinh va cac vin ban cta Dang.

2. Pao dirc, 16i séng

a) Khéng tham 6, tham nhiing, ti€u cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao durc, 16i sbéng, tu dién
bién, tu chuyen hoa;

b) C6 16i song trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

c) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chuc, don vi trong sach, viing
manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. T4c phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai do dung muc va phong céch tng xu, 1& 161 1am viéc chudn muc,
dap tmg yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc té chire ky luat B

a) Chap hanh su phén cong cua tb chiic; 7 %EN—

b) Thuc hién cac quy dinh, quy che, ndi quy cua co quan, to chirc, don vi noi  taud

cong tac; BUNG HO
N HONG PHU

¢) Thyuc hién viéc ké khai ly lich va cong khai tai san, thu nhap theo quy
dinh;

d) Béo céo diy du, trung thuce, cung cép thong tin chinh xéac, khach quan vé
nhimg néi dung li€n quan dén viéc thuc hién churc trach, nhi¢m vu duoc giao va
hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi v6i cp trén khi duoc yéu cau.

5, Ket qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao

a) Déi véi can b, ‘cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach phép lut ciia Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi;

o Duy tri ky luét, ky cuong trong co” quan, t6 chire, don vi; - khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham Ky ludt, vi pham phép ludt phai xtr ly, tinh trang khleu nai, t6
céo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t chirc,

don vi;

Lénh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, glam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cao theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vy, cong chuc tai co ‘quan, t6 chire, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, t6 chirc,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vu, luong hoa bang san phim cu thé.



b) D6i véi cong chire, vién chirc khong giit chire vu lanh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viée cu thé duoc giao; khéi lugng, tién do, chit luong thuc hién
nhiém vu;

Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghi¢p d6i voi nhimg vi tri tiép xtc truc
tlep hosc truc tiép giai quyét cong viéc clia nguoi dan va doanh nghiép.

Chuong 2. Cac quy dinh cu the

Dicu 4. Quy dinh vé thang diém, mau phiéu danh gia thang.

1. Thang dlem 100 chia thanh 03 nhom tiéu chi.

a) Y thirc t churc ki luét: T01 da 20 diém

b) Nang luc va k¥ nang t6 chire, diéu hanh, t6 chirc thuc hién nhiém vu: Tdi
da 20 diém

¢) Két qua thuc hién nhiém vu duge giao: Ti da 60 diém

Céc tiéu chi dugc phép chdm diém 1€ t6i 0,5 diém

2. MAu phiéu danh gia:

+ Déi véi vién chic: Panh gia trén phian mém danh gia ctia Thanh iy Ha
Noi thuc hién tu danh gid xong trudc ngay 24 hang thang, Phé hiéu truéng nhan
x€t xong trudc ngay 25 hang thang, Hiéu truong danh gia va thong bao trudc ngay
28 hang thang. Rjeng thang 12 danh gid xong trudc ngay 15.

+ Pbi vai lao dong hop: Thyuc hién danh gid trén mau phiéu do UBND huyén
quy dinh.

+ Céc td chuyén mén, van phong cén cir chire nang nhiém vu dugc phan cong, ké
hoach hoat dong, tién do cong viéc ciia cac ca nhén td vién d& xuit mic danh gia td vién
trude ngay 22 hang thang gui BGH.

Piéu 5. Quy dinh vé diém thwong, diém trir hang thang.

g
1. Piém thuéng. <
- C6 dé tai, sang kién kinh nghiém duoc ap dung c6 hiéu qua va duogc cac 8
cép c6 tham quyén danh gia, cong nhéan ﬁ“
- Thao giang, du gi¢ thanh, kiém tra dat loai\ gioi /
- Hoan thanh vugt murc chi tiéu cong viéc d€ ra. 2

- Hoan thanh t6t cac nhiém vy dot xuat duoc cap c6 thim quyén giao cho.

- Pugc cép co thAm quyén biéu duong, khen thudng vi co thanh tich trong
cong tac hodc doi sbng hang ngay.

2. Piém trir.

- Bo gio, bo budi trong cac hoat dong cua nha truong khong cé ly do xep
-~ loai: Khoéng hoan thanh nhiémve e

- Vi pham quy ché chuyén mén, dao dirc nghé nghiép xép loai: Khéng hoan
thanh nhiém vu.

- Khéng thuc hién nhiém vy dugc giao ma khéng c6 1y do chinh déang xép
loai: Khong hoan thanh nhiém vu.

- Pi muén, vé sém theo quy dinh qua 5 phut, nghi 01 ngay cong(Trlr trudng
hop nghi ding quy dinh) trtr 01 diém.

- Nop ho S0, gido an, bao cdo, ké hoach cham muén trir 02 diém.

- Thiéu mdi dau hd so quy dinh & mdi dot kiém tra trir 02 diém




- Thuc hién cong viéc dugc giao khong ding tién d6 mdi 1an nhac viéc trir
02 diém.

- Thao giang, du gi® thanh, kiém tra xép loai Khong dat yéu cau thi dénh
gid, xép loai thang t6i da & muc Hoan thanh nhiém vuy.

- Lop chu nhiém xép loai C trong thang gido vién khong xép loai Hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

- Khong ké khai ly lich, cong khai tai san, khong thyc hién tu danh gia trén
phin mém vién chirc diing quy dinh xép loai khong hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 6. Mirc danh gia xép loai hang thang, danh gia xép loai hang nim:
Thuc hién theo Piéu 7; Diéu 10 Quyét dinh s6 986-QB/HU ngay 11/11/2021 cua
Huyén uy Chuong My

Piéu 7. Trinh ty danh gia: Thyc hi¢n trach nhiém cta nha truong theo Piéu
9 Quyet dinh s6 986-QB/HU ngay 11/11/2021 cla Huyén uy Chuong My, Cong vin
s0 859/CV-GD&DT ngay 16/9/2022 cua Phong GD&DT huyén Chuong My

Picu 8. Viéc thyuc hién danh gia hang nim té chirc ngay khi két thiic nam
hoc, cén ctr trén két qua dénh gia hang thang, xét qué trinh phan déu, cac thanh tich
dot xuét ctia vién chic, nguoi lao dong. Vién chire, ngudi lao dong duge danh gia
theo quy dinh tai Huéng din s6 395/HD-UBND ngay 16/11/2020 cua Chu tich
UBND huyén Chuong My

Chu’o’ng 3.T6 chirc thue hién va sit dung két qua danh gia

Piéu 9. Két qua danh gia, xep loai can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
cua nha truong la can cir de linh dao nha truong quyét dinh murc chi néng cao doi
soéng theo quy ché chi tiéu ndi bd, khen thuéng, ki luat, tiép tuc hodc chdm duat
hop dong lao dong theo quy dinh hién hanh.
Dicu 10 To chu’c thu’c hlen

toan thé cong chuc vién chuc trong nha truong va to chirc thuc hién. Pho hiéu
trudong nhén xét két qua danh gia hang thang déi véi vién chic, ngudi lao dong nha
truong.

Céc to chuyén moén, van phong, cac doan thé trong nha truong tham gia
déng gop v kién, dé xuat két qua danh gid, xép loai cac thanh vién thudc linh vuc
minh phu trach.

Mbi ca nhan guong mau kiém diém qua trinh cong tac ciia minh, tu danh gia,
xép loai cho ban than mét céc trung thuc, khach quan, déng thoi tham gia nhéan xét
danh gia dong nghlep Khi coy kién khéc véi két qua danh gia cua cap trén can manh
dan néu y kién va cung cdp day du minh chimg dé bao vé quan diém va loi ich ctia
ban than hoic dong nghiép. Khong phat ngén bira bai, thiéu tinh than x4y dung.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;
- Luu: VT, website.

P6 Binh Luén




